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Guatemala, 27 de marzo de 2018.
Informe 03-2018.
Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Palala:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 539-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 8-2018, correspondiente al
mes de marzo del presente aiio y para el cobro de mis honorarios, estoy presentando la factura
namero de serie B y correlativo 0097.

Actividades realizadas:

1. Asesoria con el disefio y la implementacion del Plan de Comunicacion Externa del Museo
Nacional de Arqueologia y Etnologia, bajo la coordinacion de la Direcciéon del MUNAE.

e Apoyo en la coordinacion con algunas personas que laboraron en el Museo, para
realizar una entrevista audiovisual para el documental institucional sobre la historia del
MUNAE.

e Asesoria para elaboracion del documental "Los Murales de San Bartolo, Petén", en
conjunto con el Proyecto Arqueolégico San Bartolo-Xulttin y la Direccion de Comunicacion
Social del Ministerio de Cultura y Deportes.

« Apoyo para el enlace con la Escuela de Ciencias de la Comunicacioén y la Escuela de Disefio
Gréfico de la Universidad de San Carlos de Guatemala, para la realizacion del documental
"Historia del Museo Nacional de Arqueologia y Etnologia de Guatemala”.

2. Asesoria para la realizacion de reportajes informativos sobre las actividades y servicios que
ofrece el MUNAE a la poblacién guatemalteca, bajo la coordinacion de la Direccion del
MUNAE.

3. Asesoria en la atencién protocolaria en eventos culturales y ruedas de prensa, bajo la
coordinacion de la Direccién del MUNAE.

4. Asesoria en el desarrollo y logistica de eventos programados en el MUNAE, bajo la
coordinacion de la Direccion del MUNAE.

e Apoyo en la reunién de Simposio de Investigaciones Arqueolégicas en Guatemala, el
cual fue organizado por el Museo Nacional de Arqueologia y Etnologia-MUNAE vy la
comisién organizadora del Simposio, el martes 06 de marzo de 2018.

o Apoyo en la Mesa Interinstitucional en el Festival Cultural y Recreativo “Chiviricuarta 1,
2, 3 por Guate”, que se realiz6 el miércoles 7 de marzo del 2018.



e Apoyo en las reuniones de organizacion del evento “Una Noche en la Calle de los
Museos”, que se llevara a cabo el sabado 7 de abril de 2018.

5. Asesoria con el enlace y atencion a los medios de comunicacion, bajo la coordinacion de la
Direccion del MUNAE.

e Apoyo para la coordinacion de cartas de solicitud a los directores de los medios de
comunicacion para realizar una serie de reportajes sobre el Museo Nacional de
Arqueologia y Etnologia, con el fin de difundir los servicios del museo.

6. Asesoria con el enlace de la seccion cultural de diferentes instituciones y organizaciones
para la divulgacion de actividades del MUNAE, bajo la coordinacion de la Direccion del
MUNAE.

7. Asesoria con el disefio y elaboracion de boletines informativos sobre las actividades
realizadas en el MUNAE, bajo la coordinacion de la Direccion del MUNAE.

8. Asesoria con la elaboracion de comunicados de prensa sobre las principales actividades y
servicios que se realizan en el museo, bajo la coordinacién de la Direccion del MUNAE.

9. Asesoria en la atencion de comitivas del cuerpo diplomatico acreditado en Guatemala, bajo
la coordinacion de la Direccién del MUNAE.

10. Asesoria con el seguimiento diario al Programa de Monitoreo de Medios de Comunicacion
para documentar la presencia del MUNAE a nivel nacional, bajo la coordinacion de la
Direccion del MUNAE.

11. Asesoria con la ampliacién del archivo fotografico digital de las actividades culturales del
MUNAE, bajo la coordinacién de la Direccion del MUNAE.

12. Presentacion de informes técnicos de las actividades realizadas, el cual es entregado a la
administracion y direccion del MUNAE.

Resultados obtenidos:

1. Se continu6 con la implementacién del Plan de Comunicacion Externa del Museo Nacional
de Arqueologia y Etnologia, bajo la coordinacion de la Direccion del MUNAE.

e Se apoyo en la coordinacién con algunas personas que laboraron en el Museo, para
realizar una entrevista para conocer mas acerca de la historia.

e Se brindé asesoria en el inicio de las labores de preproduccion del documental "Los Murales
de San Bartolo, Petén", apoyando en la formulacién del plan de trabajo, asi como en la
definicién conceptual y elaboracion del guion.

e Se brindé asesoria en el inicio de las labores de preproduccion del documental " Historia del

Museo Nacional de Arqueologia y Etnologia”, apoyando en la formulacion del plan de
trabajo, asi como en la definicion conceptual y elaboracién del guion.



11. Se brind6 asesoria en la creacién de una carpeta por cada evento en el MUNAE para
ampliacion del archivo fotografico digital de las actividades culturales del MUNAE, bajo la

coordinacion de la Direccion del MUNAE.

12. Se elaboraron y se presentaron a la Direccién y Administracién los informes técnicos de los
eventos realizados.

Atentamente,

id Huertas Rodriguez
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